Complément au guide du CFU

Les modalités pratiques d’adressage des flux CFU

Cette fiche présente la génération des flux PES PJ CFU avec XéMéLios et leur transmission a
Hélios, ainsi que 1’analyse des fichiers d’accusé réception d’Hélios (ack/nack) lorsque ces
fonctionnalités ne sont pas intégrées au progiciel financier.

Point d’attention : Les fonctionnalités de confection et d’envoi des flux a partir du logiciel
financier de la collectivité ne sont pas traitées dans cette fiche. Il convient de se reporter a la
documentation propre a chaque progiciel financier.

L’ordonnateur élabore, a partir de son progiciel financier et de TotEM une archive électronique
zippée' contenant un fichier au format xml (CFU états ordonnateurs : « flux-enrichi.xml ») avec les
données des parties I, II et IV, et un fichier au format pdf de la partie IV (états annexés :
« annexes.pdf »)%.

Les flux a encapsuler sont issus de 1’application TotEM, lorsque cette étape n’est pas intégrée dans
le progiciel financier.

Les données budgétaires issues du progiciel financier de la collectivité doivent étre enrichies par
TotEM avant tout envoi a Hélios. Ils sont contenus dans une archive zippée, qui ne peut étre
adressée directement a Hélios.

Chaque fichier contenu dans I’archive CFU XXX.zip, est encapsulé dans un PES PJ typé budget
(domaine 04 : document budgétaire) et fait I’objet d’un envoi sous la forme :

- d’un flux PES PJ typé PJ 012 CFU Etats ordonnateur pour le document xml « flux-enrichi.xml » ;
- d’un flux PES PJ typé PJ 013 CFU Etats annexés pour le document pdf « annexes.pdf ».

La transmission des états ordonnateurs au format xml est indispensable pour déclencher le
processus de confection d’un CFU dans Hélios, mais dans le cadre des échanges avec le comptable
pour la confection de CFU provisoires, la valorisation des états annexés n’est pas obligatoire. Ces
états doivent dans ce cas, étre marqués « sans objet ».

L’ordre de transmission des PES PJ (type 012 ou 013) est indifférent, les 2 types de PJ pouvant étre

également encapsulés dans le méme flux PES PJ. Chaque nouvel envoi annule et remplace le
précédent.

1/ Générer le flux PES PJ via XéMéLios

> Se connecter a Xémélios : Outils — Générateur PES PJ

Fichier Recherche MNavigation | Outils | Fenétres

Générateur de PES PJ
Pmd&tiun de Signatures PES
Vérification de Signatures PES

1 Cf le site colllectivités locales pour plus de renseignements concernant l'utilisation de TotEM dans le cadre du CFU.
2 Anoter que I’envoi d’un fichier avec une extension en majuscules (.XML ou .PDF) est possible et ne générera pas

d’anomalie du guichet GXML d’Hélios.


https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/quest-ce-que-le-cfu

» Remplir les informations obligatoires d’identification de la collectivité

- Identifiant du poste : Codique du poste comptable sur 5 caractéres

- Identifiant Collectivité : SIRET du budget collectivité sur 14 caracteres

- Code Collectivité : Numéro de la collectivité sur 3 caracteres

- Code Budget : Numéro du budget sur 2 caracteéres

- Libellé collectivité budget : Libellé sans formalisme de saisie de la collectivité

Etapes Généralités (1 sur 5)

1. Généralités

2. Ajout des PJ

3. Ajout des réf. comptables
4. Résultat de la génération
5. Import Xémélios

Identifiant du poste () J095999

identifiant Collectivité () [13990990000000
Code Collectivité (*)
Code Budget (*)

Finess Juridique Obligatoire M21 & M22

Libellé collectivite budget (*) IFE STCFU | vI

{eMeLios

| Suivant > Annuler |

A T’étape 2 « Ajout des PJ », la procédure de génération des flux présente des spécificités selon que
I’utilisateur souhaite encapsuler une PJ type 012 ou une PJ type 013 dans un flux PES PJ.

1.1. PES PJ type 012 : Fichier au format .xml

> Sélectionner le fichier CFU au format .xml



| %] Générateur de PES PJ - 5.4.15 *
Etapes Ajout des PJ (2 sur 5)
1. Généralités Fichier de P] a transmettre dans le PES PJ ()
2. Ajout des PJ
3. Ajout des réf. comptables I Choisir ... |
4, Résultat de la génération
5. Import Xémélios [£] Sélectionez une P) pet
Rechercher dans : ||j Test CFU |V| E
] annexes.pdf
ldentifial D flux-enrichi.xml Génération
Descriptia
Nom du fichier: [flux-enrichixml |
Pieces Jus
Type de fichier : |Tous les fichiers |v ‘ -
Editer la PJ | | Supprimer la PJ |
| < Précéd... | | Suivant > | | Annuler ‘

» Sélectionner le Type PJ « CFU Etats ordonnateur » et cliquer pour ajouter la PJ au

PES PJ
|£| Générateur de PES PJ - 5.5.0 X
Etapes Ajout des PJ (2 sur 5)
1. Généralités Fichier de PJ a transmettre dans le PES PJ (*)
2. Ajout des PJ
3. Ajout des réf. comptables CWJsers' me = =Deskiop\TEST CFUMlux-enrichi.xml
4, Résultat de la génération

5. Import Xémélios

Type PJ FFU Etats ordonnateur ] - |[

Nom PJ (*)  [fux-enrichixml |

Identifiant Unique (*) Génération

Description

D

| Ajouteriapsaupesps |

Pigces Justificatives du PES PJ

- = Message K
Fichier Domaine -

flux-enrichi.xml CFL) Etats ordonnateur

La PJ a été ajoutée avec succes.
Le formulaire de saisie va &tre réinitialisé.

Editer la PJ

{eMelios

< Précéd... | | Suivant = | | Annuler |




1.2. PES PJ type 013 : Partie IV états annexés, fichier .pdf

Dans ce cas, le fichier sélectionné a 1’étape 2 « Ajout d’une PJ » doit étre au format pdf, et le TYPE
de PJ sélectionné via le menu déroulant est : « CFU Etats annexés »

= PR e o |
|£] Générateur de PES PJ - 5.5.0 |
Etapes Ajout des PJ (2 sur 5)

1. Généralités Fichier de P] a transmettre dans le PES PJ (*)

2. Ajout des PJ

3. Ajout des réf. comptables CAUSEers'e s Desktop\TEST CFUVannexes pdf ‘

4, Résultat de la génération
5. Import Xémélios

Type PJ ICFU Etats annexés |v ||

Nom PJ (") [annexes.pdf |

Identifiant Unique (*) Génération

Description

M

Ajouter la PJ au PES PJ

Piéces Justificatives du PES PJ

| Fichier Domaine Identifiant Nb. Refs
|f|ux—enrichi.xm| CFLU Etats ordonnateur FLUXEMRICHIXML200037... |0
|annexes pdf CFU Etats annexés ANNEXESPDF2000375470...|0

" | B |
(eMelLios Vessage X
. |
La P.J a été ajoutée avec succeés.

Le formulaire de saisie va étre réinitialisé.

< Précéd... | | Suivant > | | Annuler

1.3. Ajout des références comptables

» Apres ajout des piéces justificatives au format xml et pdf , sélectionner les PJ et cliquer
sur suivant

| Ajouter la PJ au PES PJ |

Pieéces Justificatives du PES P

Fichier Domaing Identifiant Nb. Refs
flux-enrichixml CFU Etats ordonnateur FLUXENRICHIXML214400... |0
annexes.pdf CFLU Etats annexés |ANNEXESPDF2144006990../0
Editer la PJ | | Supprimer la PJ |

< Précéd... m Suivant > I| Annuler |




» Utiliser I’écran d’ajout des références comptables du générateur PES PJ pour
renseigner deux fois 1'exercice, et ce pour chaque PJ, en les sélectionnant ’une apreés
Pautre

Avant de cliquer sur « Ajouter la réf. Compta. a la PJ», il faut indiquer I’ « Exercice » et
I’ « Exercice du CFU ». Ces deux données doivent obligatoirement étre identiques.

Générateur de PES PJ - 5.5.0 5|
Etapes Ajout des réf. comptables (3 sur 5)
1. Généralités Pigce Justificative de la Référence Comptable
2. Ajout des PJ —
3. Ajout des réf. comptables flux-enrichi.xmi |'|

4, Résultat de la génération
5. Import Xémélios

Référence Comptable
Domaine |Document budgétaires |v|

Exercice (*) ||2022 |l

Type de piéce |CFU |v|

Exercice du CFU (*) | |2E|22 | |

| Ajouter la réf. compta. a la PJ |

Références Comptables de la PJ

Domaine Type de pigce Identifiant
Editer la Ref. | | Supprimer la Ref.
< Précéd... | | Suivant > | | Annuler

Le message de confirmation s’affiche :

Message

La référence comptable a été ajoutée avec succeés a la PJ (flux-enrichixml - FLUXENRICHIXML214400699001432700020221104).
Le formulaire de saisie va &tre réinitialise.

(=i e e

Ajouter les références comptables pour la deuxieme piece jointe de la méme manieére apres sélection
du fichier via le menu déroulant.



Générateur de PES PJ - 5.5.0

Ajout des réf. comptables (3 sur 5)

Etapes
1. Généralités Piece Justificative de la Référence Comptable
2. Ajout des PJ
3. Ajout des réf. comptables annexes.pdf | - |
4, Résultat de la génération
5. Import Xémélios
Référence Comptable
Domaine |Document budgétaires | - |
Exercice (%) | 2022 | [
Type de piéce |CFU | v|
Exercice du CFU {*) [[2022 | [

-
| Ajouteria rét. compta. a1a Py |l

Références Comptables de la PJ

La référence comptable a été ajoutée avec succés i la PJ (annexes.pdf - ANNEXESPDF214400699001432700020221104).

Le formulaire de saisie va étre réinitialisé.

{eMe

< Précéd... | | Suivant > | | Annuler
1.4. Générer le PES PJ

» Générer le PES PJ en cliquant sur « Suivant »

Références Comptables de la PJ

Domaine Type de piéce |dentifiant

Document budgétaires CFU 2022

(eMelLios
Editer la Ref. | | Supprimer la Ref.

< Précéd... |L Suivant > ” Annuler




Générateur de PES PJ - 5.5.0

Etapes Ajout des réf. comptables (3 sur 5)
1. Généralités Piece Justificative de la Référence Comptable
2. Ajout des PJ
3. Ajout des réf. comptables annexes.pdf | w7 |
4. Résultat de la génération
5. Import Xémélios
Référence Comptable
Domaine |Document budgétaires | A |
Exercice (*) | |
Type de piéce |CFU | - |

Confirmer la génération

E Vous étes sur le point de générer le PES PJ, vous ne pourrez plus modifier les données.

Etes-vous siir de vouloir continuer ?

Domaine Type de pigce Identifiant
Document budgétaires CFU 2022
KeMeLios
Editer la Ref. | | Supprimer la Ref.
< Précéd... | | Suivant = | | Annuler

» Enregistrer le flux PES PJ en le nommant

Enregistrer sous ...
Rechercher dans : |3 TEST CFU |V‘

D flux-enrichi.xml

Nom du fichier: [PES_PJ_CFU | |

I+ I

Type de fichier : ‘xml files (*.xml)

" Enregistrer I| Annuler ‘ B




Le flux est généré. Il contient les 2 PJ avec chacun une référence comptable, et peut étre adressé a
Hélios.

Générateur de PES PJ - 5.5.0

Etapes Résultat de la génération (4 sur 5)
1. Généralités

2. Ajout des PJ Informations collectivité

3. Ajout des réf. comptables

4. Résultat de la génération Identifiant du poste : 099999

5. Import Xémélios Code collectivite : gg9

Code budget : 00
Identifiant de la collectivité : 13839839200092
Libelle collectivite : TEST CFU

Informations sur les PJ

2 Pl generees ;

@ flux-enrichi.zeml (1 réf comptable)
@ annexes.pdf (1 réf comptable)

(eMelios

Importer le fichier dans XéMéLios

< Précéd... || Suivant = || Annuler

1.4. Extrait de flux XML du PES PJ a adresser a Hélios via le guichet GXML




</Enveloppe>
<EnTetePES>
<DteSty V="2022-11-04"/>
<IdPost V="099993"/>
<TdColl ¥="13999999900099" /> Identifiants de la collectivité
<CodCol V=n59gm /= et du poste comptable
<CodBud V="00"/>
<LibelleColBud V="TEST CFU"/>
</EnTetePES>
<PES_PJ>
<EnTetePES PJ>
<IdVer V="1"/>
</EnTetePES PJ>
<PJ>=
<Contenu>
<Fichier MIMEType="application/xml">H4sTAAAAAAAAADZAGZIDOZEG/6/Zvg
</Contenu
<IdUnigue V="FLUXENRICHIXMLZ14400699001432700020221104"/>
<NomPJ V="flux-enrichi.xml"/>
| <TvpePJ v="012"/>|
<Description V="flux-enrichi.xml"/>
<RefCompta>
<Domaine V="04"/>
<Exercice V="2022"/>
<Typelbjet V="10"/>
<Identifiant V="2022"/>
</RefCompta>
</BPJ=
<PJ>

<Contenu>
<Fichier MIMETvpe="application/pdf">H4sIAAAAAAAAAOYEAVSVWIC+TCKNMX
</Contenu>
<IdUnigue V="ANNEXESPDF214400699001432700020221104"/>
<HomPJ V="annexes.pdf"/>
| <Tvpera v=ro13v/
<Description V="annexes.pdf"/>
<RefCompta>
<Domaine V="04"/>
<Exercice V="20223"/>
<TypeCbiet V="10"/>
<Identifiant V="2022"/>
</RefComptas
<fBI>
</PES_PJ>
/ns3:PES Aller>

2/ Envoi des flux PES PJ a Hélios
1l existe deux modalités de transmission des flux PES a Hélios.

2.1. Via un Tiers De Télétransmission (TDT)

Le dépot des fichiers via le TDT ainsi que la récupération des fichiers ACK n’est pas abordé dans
cette fiche. Il convient de se reporter a la documentation fournie par le TDT de la collectivité.

2.2. Via le Portail Informatique de la Gestion Publique (PIGP)

Le procédé est identique a tous les envois de flux PES Aller.



» Connexion au PIGP : saisie de I’identifiant-xt et du mot de passe

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Le PIGP vous permet des échanges numeriques et sécurisés entre
ordonnateurs et comptables des collectivi

établissements publics

En entrant sur le systéme d'information de la Direction Générale des Finances Publigues, vous

ter les recommandations de :
- La Charte Ministérielle d'Utilisation des Outils Mumérigues |
- La Politigue Générale de Securité du Systéme d'Infermation des Ministéres

Financiers [ )

ALERTE ESCROQUERIE : Des e font passer pour la DGFIP ou la Bangque de France,

récuperer des identifiants et
données ne doivent jamais étre
un contexte de recrudescence des cas de fraude aux faux ordres de virement (vair

Saisir la partie gauche [avant | I'adresse mel ou |'identifiant "-xt" pour les utilisateurs

WEErmes :

Identifiant : idendifiant-xt

Mot de passe : SEEEEEEE

> Sélectionner « Passerelle de télétransmission »

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

10



DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour
Mme

Comptes de gestion démateénalisés SPI

Passerelle de transmission

Expiration de votre mot de passe le 8 mars 2022

» Déposer les flux PES via le menu « Emission de fichiers »

DINEETION GENERALE DES
: FINANCES PUBLIQUES
Emission de fichiers : ———

Accueil

Réception de fichiers = *_E

Histerigue des fichiers

9 Telecharger le guide utilizateur

(f Accéder au service d'émission de fichiers
2 Accéder au service de réception de fichiers
@) Accéder a Mhistorique des transferts

#' Nous contacter

11



DIRECTION GENERALE DES

Accueil FINANCES PUBLIQUES

Emission de iers

Réception de Tichiers

Historique des fichiers z E-M

1| ] robligatoire: sits de réception)
;[ ] robrigatoire: identifiant de fichier)

N | | (optionnel: Zone & saisir sur demande du
" | récepteur)

: [ Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

BIRECTION GENERALE DES
FINANCES PUBLIQUES
Emizzion de fichiers

Réception de fichiers

Histarique des fichiers e m

Critéres de sélection
Date [[26/08721 | &
a Laiszez le champ date vide pour voir tous les fichiers disponibles

| Rechercher Q|

Etat Taille Date du transfert 34 4
Avcun fichier n'est 8 votre disposition pour la date zaisie.

A,

3/ Analyse des fichiers d’accusé réception des flux PES PJ

Le nom du fichier d’accusé réception d’Hélios permet de savoir si la piéce a passé avec succes les
controles du guichet xml et est intégrée dans Hélios, ou si elle a été rejetée.

12



| FLUX ORDO EMRICHI_210510153732.209_0OK_ackV2.xml

|Z| Flux erdennateurs version 017_201109093927.04%_KO_ackV2xml
| Flux erdonnateurs version 018_201201093927.839_KO_ackV2.xml
|Z| Flux ordennateurs version 018_201201101013.832_0K_ackV2.xml

Ack OK => La piéce est intégrée.
Ack KO => La piéce est rejetée. Il faut enregistrer le fichier pour le consulter et analyser la(es)
raison(s) de 1’échec.

Exemples de fichier d’accusé réception

> Fichier Ack OK : la balise « EtatAck » est valorisée a « 1 »

- £ACQUIT=
- =EnTetelAcquit=>
<Idver v="2"/=
=< /EnTeteAcquit>
- <ElementACQUIT=
zDomainefck V="8"/=
< Etatack v="1"/>
<IdUnique V="201903903101700CFUENRICHIXML2139019860001701700202"/>
= /Element&CQUIT =
</ACQUIT>
</n:PES_ACQUIT>

Le
Le « DomaineAck » valorisé a 8 signifie que le flux budgétaire adressé a Hélios a passé les
contr6les du guichet avec succes (EtatAck =1).

> Fichier Ack KO : La balise « EtatAck » est valorisée a « 0 »

- <ACQUIT>
- «<EnTeteAcquit>
<IdVer v="2"/=
</EnTeteAcquit=
- <ElementACQUIT=
<Domainebck V="4"/=
|<EtatAck v="0"/>|
<IdUnique V="VILLEL== BPCFU2019ENRICHIXML2139019860001701700202"/>
- «<Erreur>
<Mumanofck V="ERREUR_AUTRE"/>
<LibelleAnoAck V="Une erreur technigque est survenue lors de la validation/decoupage
technique (Boite 1) : Erreur de validation XSD en boite 1 [(30768,10) attribute "V"
has a bad value: the value has 6 digits, where precision must be within 5.] "/=
</[Erreur=
< /ElementACQUIT=
</ACQUIT=
</n:PES_ACQUIT>

Le «DomaineAck » valorisé a 4 signifie que le rejet provient d’un probléme de la piece
justificative.

» Autres exemples de fichiers Ack KO

13



- <ACQUIT>
- <EnTeteAcquit=
<IdVer v="2"/>
</EnTeteAcquit>
- <ElementACQUIT>
<DomaineAck V="4"/>
<EtatAck V="0"/>

<IdUnique V="CFUVILLEl=== & XML213901986000170170020200720XML21390"/>
- <Erreur>

<MumAnobck Vv="2711"/=

<LibelleAnoAck V="2711 - Le budget collectivité n'est pas paramétré Compte financier
unique pour l'exercice demandé"/>
</Erreur=
< /ElementACQUIT=
<fACQUIT>
</n:PES_ACQUIT>

Dans cet exemple, le comptable doit paramétrer le budget comme CFU dans Hélios pour permettre
la réception de flux PES PJ 012 ou 013.

- SACQUIT=>
- «EnTeteAcquit>
<IdVer V="2"/>
</EnTeteAcquit>
- <ElementACQUIT=
<Domaineack V="4"/>
<EtatAck v="0"/=

=IdUnique V="201903902101700CFUENRICHIXML2139019860001701700202"/>
- <Erreur>

<MumAnobck V="ERREUR_DOUBLON_PJ1"/>

<LibelleAnoAck V="1984 - L'identifiant unique de la PJ a déja été intégré dans HELIOS"/ >
< [Erreur=

< /ElementACQUIT =
</ACQUIT=>
</n:PES_ACQUIT=

Dans cet exemple, 1’identifiant unique de la piece (balise IdUnique) a déja été utilisée par la
collectivité. 11 doit étre différent a chaque nouvel envoi et ne doit pas avoir été utilisé (seul, le nom
de la PJ peut étre identique).

- <ACQUIT=>
- <EnTeteAcquit>
<IdVer Vv="2" />
</EnTeteAcquit>
~ <ElementACQUIT >
<DomainefAck V="8" />
<EtatAck v="0D0" />
- <Erreur=
<NumlAnolAck V="ERREUR_AUTRE" />

<LibelleAnoAck V="2853 - Absence de données enrichies dans le flux" />
</Erreur>

</ElementACQUIT >
</ACQUIT =
</n:PES_ACQUIT>

Dans cet exemple, le fichier xml transmis n’a pas été enrichi par TotEM, il ne contient pas les
balises calculées nécessaires a Hélios pour effectuer les controles de concordances de I’exécution

budgétaire. Il est nécessaire d’enrichir le flux avant de le transmettre (cf la_ documentation de la
DGCL)
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https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances_locales/dematerialisation/CFU/02.%20Notice%20collectivit%C3%A9%20CFU.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances_locales/dematerialisation/CFU/02.%20Notice%20collectivit%C3%A9%20CFU.pdf

Pour en savoir plus sur les fichiers de réception, vous pouvez consulter sur le site collectivités
locales :

- Le guide utilisateur des acquit

- La liste des anomalies du guichet Xml
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https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances-locales/PES/guichet_xml_liste_anomalies_V4.ods
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/sites/default/files/Finances%20locales/2.%20am%C3%A9liorer%20l'info%20et%20gestion/3.%20d%C3%A9mat%20comptable%20et%20bdgr/PES/PES_V2/historique/Guide_Acquit_Anomalies_Guichet_XML_v2.pdf

